FACULDADE
ALFREDO NASSER
LN

Resolucéo CS n. 8-A/2018 Aparecida de Goiania, 22 de janeiro de 2018.

O Conselho Superior (CS) da Faculdade Alfredo Nasser, no uso de suas atribui¢des, em
conformidade com o Regimento Interno e deliberacdes nesta data, homologa adequacgdes no
Regulamento dos Laboratorios do Instituto de Ciéncias da Saude (ICS), nos termos seguintes.

REGULAMENTO DOS LABORATQRIOS
DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (ICS)

| — Objetivo, usuarios e principios

Art. 1° Os laboratdrios do Instituto de Ciéncias da Saude (ICS) tém por objetivo proporcionar
meios para o desenvolvimento do conhecimento cientifico dos seus usuarios, no exercicio da
criatividade, raciocinio logico, sintese, senso critico e andlise, em atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Art. 2° S&o usuarios dos laboratérios do ICS:

I. Estudantes dos cursos de graduacdo e pds-graduacdo na area da Salde e do Colégio de
Aplicacéo;

I1. Monitores, bolsistas, estagiarios, técnicos e auxiliares nas areas afins; e,

I11. Professores que desenvolvem atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Art. 3° Constituem principios dos laboratérios do ICS:
I. Aperfeicoar continuamente o corpo técnico; e,
I1. Viabilizar meios para praticas do conhecimento dos discentes e docentes.

Il — Equipe técnica e atribuicdes

Art. 4° A equipe técnica € composta pelo coordenador, técnicos e estagiarios, com jornadas
de trabalho especificas conforme a Lei.

Art. 5° Sdo atribuicGes da Equipe Técnica: planejar, organizar, dirigir e controlar as
atividades dos laboratorios.

8 1° So atribui¢des do Coordenador:

I. Analisar e dar o encaminhamento cabivel as solicita¢cGes de empréstimo externo e interno de
equipamentos e materiais;

I1. Coordenar e distribuir as aulas praticas, assegurando que haja um atendimento eficiente aos
professores e alunos;

I11. Zelar pela estrutura geral, ou seja, instalagOes, equipamentos, materiais e reagentes;

IV. Disponibilizar os Procedimentos Operacionais Padrdo (POP) dos laboratorios aos
usuarios;

V. Exigir dos usuarios a conservacao e o uso adequado do patrimonio dos Laboratorios;

V1. Controlar e conservar o0s bens patrimoniais;

VII. Orgar compras de materiais para as aulas praticas;

VIII. Emitir relatorios referentes a quaisquer acidentes ou incidentes que venham a ocorrer;
IX. Propor a contratagdo e a dispensa de técnicos e estagiarios;



X. Programar e supervisionar as atividades desenvolvidas, os horarios de trabalho da equipe
técnica, eventuais folgas e escala de férias;

XI. Promover capacitacfes necessarias para a utilizacdo dos laboratorios;

XII. Exigir o uso dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos de Protecédo
Coletiva (EPC), bem como controlar a entrega e providenciar capacitagdo quanto ao uso; e,
XII1lI. Controlar a entrega de EPI/EPC e ordem de servigos e encaminhar ao Departamento de
Recursos Humanos.

8§ 2° S&o atribuicdes dos técnicos:

I. Descartar os produtos quimicos conforme descrito no Plano de Gerenciamento de Residuos
Soélidos (PGRS);

Il. Executar a lavagem da vidraria com detergente adequado e secar de acordo com as
necessidades de cada vidraria, seguindo os procedimentos descritos;

I11. Manter os equipamentos sempre testados e em perfeito estado de uso;

IV. Zelar do patrimonio e atualizar o inventario no fim de cada semestre letivo;

V. Manter os laboratdrios organizados;

VI. Néo deixar caixas fora do seu devido lugar, sobre armarios, no chdo, em bancadas e em
qualquer area de circulacdo e/ou acesso e etc;

VII. Orientar os usuérios quanto a utilizacdo correta dos Equipamentos de Protecdo Coletiva
(EPC) caso necessario;

VIII. Permanecer a disposicao dos usuarios durante as atividades;

IX. Preparar os materiais e reagentes que solicitados pelos professores para atividades praticas
e dar assisténcia aos professores e alunos;

X. Recolher todos os materiais requisitados como empréstimos as 21h30min para conferéncia
de patrimonio;

XI. Utilizar corretamente os EPI necessarios e verificar se os alunos e professores estdo
fazendo o uso correto, segundo as normas de seguranca; e,

XII. Verificar a disponibilidade para ndo haver choque de horério entre as aulas préticas.

§ 3° Sdo atribuicBes dos estagiarios remunerados:

I. Auxiliar na montagem e desmontagem de insumos para aulas praticas, acompanhar 0s
professores, auxiliar os técnicos, bem como dar assisténcia aos alunos, orientando-os quanto
ao uso dos equipamentos e materiais, segundo as normas de seguranca;

Il. Comunicar qualquer irregularidade ao técnico em primeira instancia, e, se ndo sanada,
reportar-se a Coordenacao;

I1l. Executar a lavagem da vidraria com detergente adequado e secar de acordo com as
especificidades procedimentais;

IV. Guardar as vidrarias e outros materiais nos armarios e gavetas seguindo a organizacao
determinada pelo técnico;

V. Manter instalagdes, equipamentos e materiais sempre limpos e organizados;

VI. Néo deixar caixas fora do seu devido lugar, sobre armarios, no chdo, em bancadas e em
qualquer area de circulacéo e/ou acesso;

VII. Permanecer a disposi¢do dos usuarios durante todas as atividades;

VIII. Recolher e lacrar todo qualquer material infectante que tenha sido esterilizado pelos
técnicos para descarte em local apropriado;

IX. Recolher todos os materiais requisitados como empréstimos as 21h30min para
conferéncia de patrimonio;

X. Utilizar os EPI e os EPC corretamente; e,

XI. Zelar pelo patriménio.

8§ 4° S&o atribuicdes dos professores usuarios:
I. Ao término da aula colocar nas bandejas as amostras, vidrarias etc. e identificar o material a
ser lavado e descartado;



I1. Comunicar imediatamente possiveis ocorréncias, em primeira instancia, a equipe técnica e,
em segunda instancia, a Coordenacao;

I11. Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extenséo;
IV. Fazer a lista de materiais que serdo utilizadas nas aulas praticas, respeitadas as datas
solicitadas pela Coordenacdo dos Laboratorios;

V. Manter a ordem;

VI. Orientar o técnico acerca do destino dos residuos produzidos apos as atividades praticas
realizadas, conforme o PGRS;

VII. Permanecer até saida do dltimo aluno;

VIII. Respeitar o horéario de trabalho dos funcionarios e de funcionamento; e,

IX. Utilizar e exigir dos alunos o uso dos EPI e EPC.

8 5° S&o atribuicbes dos estagiarios do Estagio Supervisionado e monitores:

I. Informar a Coordenacdo a concluséo das atividades praticas e devolver o material utilizado;
I1. Informar diariamente o inicio e o término das atividades a equipe técnica;

I1l. Lavar o material utilizado na atividade pratica;

IV. Organizar, juntamente com o professor e o funcionério responsavel, cronogramas de
atividades;

V. Preparar o material e solugdes que utilizarg;

VI. Utilizar os EPI e EPC e seguir rigorosamente as normas de biosseguranca; e,

VII. Zelar pelo patriménio.

8 6° Sdo atribuigdes dos estudantes em atividades de ensino, pesquisa ou extenséo:

I. Apresentar autorizacdo da Coordenacdo para a realizacdo de atividades praticas fora dos
horarios estabelecidos;

I1. Comunicar irregularidades ao professor responsavel;

I11. Devolver ao técnico ou estagiario todo o material que foi requerido como empréstimo até
21h30;

IV. Lavar o material utilizado na atividade pratica;

V. Preparar o material e solugcdes que utilizara;

VI. Utilizar os EPI e EPC e seguir rigorosamente as normas de biosseguranca; e,

VII. Zelar pelo patriménio.

IV — Identificacdo e financiamento dos laboratérios

Art. 6° Os laboratdrios onde sao ministradas as aulas praticas tém os respectivos nomes:
I. Biociéncias 1;

I1. Biociéncias 2;

I11. Biociéncias 3;

IV. Biociéncias 4;

V. Biociéncias 5;

VI. Cardiorrespiratorio 1;

VII. Eletrotermofototerapia 1;

VIII. Enfermagem 1;

IX. Habilidades Clinicas 1;

X. Habilidades Clinicas 2;

XI. Habilidades Clinicas 3;

XII. Habilidades Clinicas 4;

XI11. Habilidades Clinicas 5;

XIV. Habilidades Clinicas 6;

XV. Habilidades Profissionais Cirurgicas 1;
XVI. Microscopia 1;



XVII. Microscopia 2;
XVIII. Macroscopia 1;
XIX. Macroscopia 2;

XX. Macroscopia 3;

XXI. Morfofuncional 1;
XXII. Morfofuncional 2; e,
XXIII. Neurofuncional 1.

Paragrafo danico. Os nomes e os numeros dos laboratorios estdo sujeitos a mudancas,
segundo a demanda de cursos e disciplinas.

Art. 7° Os Laboratorios de ensino séo financiados, no que se refere ao material de consumo e
equipamentos, pelos cursos que os utilizam.

Paragrafo anico. Os projetos de pesquisa e extensdo devem ter financiamento proprio.

V — Funcionamento, acesso e hormas de biosseguranca

Art. 8° Os horérios de funcionamento dos laboratérios sdo fixados pela Coordenacdo dos
laboratérios e s6 serd permitida a utilizacdo fora dos horéarios estabelecidos com autorizacéo
prévia da Coordenacao.

8 1° Todos os funcionérios, professores, estudantes, monitores e estagiarios devem seguir as
normas de seguranca, acatando as determinagdes da Constituicdo Federal Brasileira (CF) de
1998, Consolidacdo das Leis de Trabalho CLT, Normas Regulamentadoras (NR) do
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), Servico Especializado de Seguranca e Medicina
do Trabalho (SESMT), da Brigada de Incéndio, e da Comissdo Interna de Prevencdo de
Acidentes (CIPA).

8 2° Além do cumprimento das Normas da Agéncia Nacional de Saude, sdo normas a serem
cumpridas no interior dos laboratorios:

I. Sdo proibidas gravacdes, fotografias e publicacbes de imagens, exceto quando autorizadas
documentalmente pela Diretoria, Coordenadores de cursos e Coordenacao dos laboratérios;

1. E proibido o uso de calcado aberto, de bonés ou chapéus, consumo e guarda de alimentos,
bebidas e manuseio de lentes e cosméticos, aparelhos celulares, tablets, notebooks, maquina
fotografica ou qualquer outro equipamento eletrénico;

I1l. A entrada e permanéncia nos laboratérios sdo permitidas somente por pessoas autorizadas
e acompanhadas pelo professor ou técnico;

IV. O uso do propé sera permitido em casos especiais com apresentacao de atestado medico;
V. Em caso de cortes, o aluno fica suspenso das aulas praticas;

VI. O estudo é realizado em tom de voz baixo;

VII. O cabelo deve estar totalmente preso e/ou coberto por touca;

VIII. A regido das pernas ndo pode estar exposta;

IX. A utilizagdo de EPI (luvas, touca, jaleco, mascara, 6culos, gorro etc.) € obrigatoria de
acordo com o nivel de biosseguranca e riscos descritos no PPRA;

X. O uso do jaleco branco de algoddo com manga longa, sempre fechado, é obrigatério,
exceto no Laboratorio de Habilidades Profissionais Cirurgicas I, quando neste estiver previsto
em aula o uso de capote, mascara, gorro e luvas, bem como auséncia de adornos,
resguardando as etapas de antissepsia, assepsia e paramentacdo de um ambiente cirdrgico; e,
XI. E obrigat6rio o uso de sapato totalmente fechado por todos os usuarios, sem a exposicio
da regido do calcaneo, do dorso, do metatarso, dos dedos e das laterais do pé, exceto os alunos



usuarios dos laboratorios de cardiorrespiratorio, eletrotermofototerapia, neurofuncional e
habilidades clinicas.

VI — Sancdes ao descumprimento das normas

Art. 9° Por descumprimento as normas:

I. O estudante sera advertido por escrito e, reiterado o ato de indisciplina, sera suspenso de
suas atividades académicas por um periodo de sete dias;

I1. O colaborador sera advertido por escrito e, reiterado o ato de indisciplina, serd suspenso ou
aplicada a pena de dispensa por justa causa, conforme previsto no artigo 482, letra “h”, da
CLT;e,

I1l. Em quaisquer casos, o infrator punido sera responsavel pela reposicdo financeira para o
tramite de compra do material perdido ou danificado.

Paragrafo unico. Serdo aplicadas sancBes pela Coordenacdo dos laboratorios, pelos
Coordenadores dos cursos e pela Diretoria.

VIl — Reservas e empreéstimos

Art. 10 Serd obrigacdo dos usuarios a reserva, com antecedéncia de 5 (cinco) dias, dos
materiais de uso comum existentes no estoque, como reagentes, vidrarias, solu¢cdes ou outros
componentes.

Art. 11 Seré obrigacdo dos usuarios a solicitacdo, com seis (6) meses de antecedéncia, de
materiais que ndo fazem parte do acervo dos laboratérios, como equipamentos, pecas,
reagentes, produtos de limpeza e medicamentos e, com um (1) més de antecedéncia, cobaias e
amostras de alimentos.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de empréstimo de equipamentos e/ou materiais seréa realizada
em formulario especifico.
V111 — Disposi¢oes finais

Art. 12 A Instituicdo ndo se responsabilizard por instrumentos e outros materiais esquecidos
e/ou extraviados que forem da posse de usuarios.

Art. 13 Os casos omissos por este Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo dos
Laboratdrios, Coordenadores de cursos e Diretoria da Instituicéo.

Art. 14 Este regulamento entra em vigor a partir de 22 de janeiro de 2018, revogadas as
disposi¢des contrérias.

Faculdgde Alfredo Nasser ]
COORDENACAO QOS LABORATQRIOS
DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (ICS)



