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REGULAMENTO DO PROCESSO DE ORIENTACAO E
APRESENTACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

DA DEFINICAO, OBJETIVOS E GESTAO

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma disciplina dos cursos de
graduacdo, cuja integralizacdo pelo académico estd condicionada a producdo escrita,
individual ou em dupla, sob orientacdo docente e apresentacdo oral publica a banca
examinadora constituida por ato designativo da Coordenac¢édo de Orientacdo de Trabalho
de Conclusdao de Curso.

8 1° O TCC consiste na sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo
pertinente as linhas de pesquisas previstas do curso, em forma de Monografia, Artigo
Cientifico, Ensaio, ou outra modalidade sempre a critério do Colegiado do curso.

8 2° S4o objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso:

I. contribuir para o desenvolvimento da capacidade de investigacdo cientifica, critica,
reflexiva e criativa do aluno;

Il. promover a coeréncia do processo de formacdo do profissional e integrar 0s
conhecimentos das disciplinas da matriz curricular a pesquisa, a extensao e as atividades
complementares; e,

I1l. possibilitar experiéncias na producdo de conhecimentos relevantes a comunidade
académica e a sociedade.

8 3° Serdo designados pela Diretoria Académica coordenadores dos processos de
Orientacéo de TCC.

8 4° O processo de orientagdo de trabalhos académicos e os recursos de alunos reger-se-
do pela regulamentacédo interna e externa, sob a égide dos Colegiados de Cursos e de
Institutos.

8 5° Néo sera permitida a matricula na disciplina de TCC de estudantes que possuam
mais de uma disciplina, de dependéncia e/ou adaptacdo, além das ja previstas para o
ultimo periodo do curso;

8 6° Caso o numero de mestres e doutores seja insuficiente para atender a exigéncia de
qualificagdo em nivel stricto sensu, recomendada pelo Ministério da Educacdo, podera



orientar TCC professores com especializacdo em nivel lato sensu, desde que aceito pela
coordenacdo do curso de graduacdo e pela Coordenagdo de Orientagdo de TCC do
Instituto solicitante.

DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 2° Os temas de orientacdo de trabalhos de conclusdo de curso serdo regidos pelas
linhas de pesquisa previstas pelos respectivos cursos.

DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Compete a coordenacdo de orientacdo de TCC, em consonancia com as
coordenacdes dos cursos:

I. designar professores orientadores e professores examinadores de TCC, os ultimos
conforme sua disponibilidade na Instituicdo no semestre correspondente;

I1. definir procedimentos e cronogramas que garantam a qualidade da orientacdo, da
apresentacdo e da avaliacdo dos TCC, em conformidade com os horarios de aula dos
professores e em cumprimento a integralizacao do calendario letivo de cada semestre;

I11. despachar, dentro do prazo estabelecido pelo Regimento Interno, eventuais recursos
de alunos, juntamente com a coordenacao do curso;

IV. promover capacitagdo para os professores orientadores e examinadores sempre que
houver necessidade;

V. emitir e organizar documentacgdes semestrais relativas aos processos de orientacéo de
TCC.

Art. 4° Compete ao professor orientador:
I. atender as designacdes da Coordenacéo de Orientacdo de TCC;

Il. orientar com qualidade, nos limites da respectiva area de formacgdo e experiéncia
profissional, o qual serd remunerado com uma hora aula semanal até dois trabalhos
orientados e atender aos alunos nos dias e horarios estabelecidos;

I1l. indicar ao orientando leituras de fundamentacdo tedrico-metodoldgica e de
exemplos de trabalhos cientificos;

IV. supervisionar o trabalho de acordo com o Manual de Elaboracéo e Apresentacdo de
Trabalhos Académicos da Faculdade Alfredo Nasser, disponivel no site
www.faculdadealfredonasser.edu.br;

V. manter atualizado o Diério de Orienta¢&o;

VI. esclarecer ao aluno que o plagio é crime de violagéo de direito autoral, segundo as
prescricdes do Capitulo 11 da Lei dos Direitos Autorais n.° 9.610/98 e do art. 184, caput,



do Codigo Penal, que preceitua detencéo de trés meses a um ano, ou multa para esses
casos;

VII. presidir a Banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso, cumprindo as
determinac6es da Coordenacdo de Orientacdo de TCC,;

VIII. exigir que o aluno faca a revisdo da linguagem metodol6gica e da linguagem
textual antes da banca de defesa, bem como as alteragdes pertinentes sugeridas pela
mesma para a entrega da verséo final;

IX. manter sigilo acerca da média final do trabalho apos a apresentacédo publica;

X. receber e encaminhar as versdes dos trabalhos de seus respectivos orientandos para a
coordenacao de orientacdo de TCC conforme cronograma estabelecido;

XI. apresentar sempre que solicitada informaces a respeito do processo de orientacdo a
Coordenacdo de Orientacdo de TCC.

Art. 5° Compete ao professor examinador avaliar os TCC conforme os procedimentos
operacionais e éticos da Coordenacédo de Orientacdo de TCC e sugerir contribuicdes que
visem a qualidade dos mesmaos.

Art. 6° Compete ao aluno orientando:
I. matricular-se no comego do semestre letivo a fim de iniciarem as orienta¢fes do TCC;

Il. atender as determinacdes da Coordenacdo de Orientacdo de TCC, que visem a
qualidade da sua producao académica;

I11. comparecer e participar das aulas da disciplina, com frequéncia minima de 75% das
atividades;

IV. escolher e delimitar o tema em uma das linhas de pesquisa do curso em consenso
com o orientador;

V. desenvolver a redacdo do TCC a partir de pesquisa académica sob orientacdo do
professor designado;

VI. realizar a revisao da linguagem metodoldgica e da linguagem textual da versdo a ser
entregue para a banca de defesa, bem como as alteragbes pertinentes sugeridas pela
mesma para a entrega da versao final;

VII. submeter-se a regulamentacdo institucional interna e a regulamentacéo externa;

VIII. encaminhar recurso com documentos de procedéncia, anexo, a Coordenacdo de
Orientacdo de TCC e uma coOpia ao Coordenador do curso, em qualquer momento do
Processo de Orientacdo, se julgar necessario.



DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° Nos casos em que forem detectados plagios comprovados por documentos, 0s
alunos serdo reprovados e deverdo matricular-se no semestre seguinte para concluirem o
trabalho.

Art. 8° Os TCC deverdo atingir, para aprovacao, a avaliacdo minima de 50% do total de
10,0 pontos, em cumprimento ao Art. 64 do Regimento Interno, aprovado pela Portaria
MEC/SESu n°. 601, de 28 de junho e publicada na Pagina 19, Secdo | do Diéario Oficial
da Unido, dia 29 de junho de 2007, conforme orientagcbes nos apéndices | e Il deste
Regulamento, de modo que:

I. 0 TCC escrito tera o valor maximo de 6,0 pontos e apresentacdo oral o valor maximo
de 4,0 pontos;

Il. podera ser qualificado para a apresentacao oral, apenas o TCC escrito que atingir o
minimo de 3,0 pontos, devendo a somatoria final atingir a média minima de 5,0 pontos;

I1l. 0 ndo cumprimento dos prazos para a entrega das copias dos TCC, para a defesa e
versdo final, a Coordenacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso acarretara reprovacgéo
automatica do estudante nesta disciplina;

IV. o aluno que se julgar prejudicado diante da ndo qualificacdo do trabalho para a
banca examinadora final, podera requerer revisao, por escrito, a Coordenacdo de
Orientacdo de TCC, desde que fundamentado por meio de cOpias anexas de documentos
de legitima procedéncia, que serdo submetidos a apreciacdo do Colegiado do curso ou
NDE.

V. a ameaca a integridade moral e fisica do orientador sera punida de acordo com 0s
procedimentos administrativo desta IES e da legislagéo vigente.

Art. 9° A critério da Coordenacdo de Orientacdo de TCC, sob recomendacdo do
orientador, poderd ocorrer a pré-banca, com finalidade de avaliar a qualidade do
trabalho escrito e aptiddo do aluno para a defesa oral naquele semestre, bem como
contribuir para o aprimoramento do mesmo.

8 1° A pré-banca é composta pelo professor orientador e por pelo menos mais um
professor nas datas fixadas pela Coordenacao de Orientacdo de TCC.

8 2° Ao aluno reprovado na pré-banca fica vedada a defesa do TCC no semestre
vigente.

Art. 10° Somente os trabalhos com nota igual ou superior a 9,0 serdo destinados a
selecdo para publicagdo na Revista Académica da Faculdade Alfredo Nasser, indicados
pelas Coordenacdes de Orientagdo de TCC de cada Instituto.

Paragrafo unico. A publicacdo dar-se-a mediante o termo de autorizacéo assinado pelo
autor do trabalho.



Art. 11 Os alunos que assistirem as apresentacfes de TCC, terdo direito a certificacdo
de até 12 horas de atividades complementares.

Art. 12 Casos omissos a este Regulamento serdo discutidos com as Coordenacfes de
Orientacdo de TCC e deliberados pela Diretoria Académica.

Art. 13 Este Regulamento entra em vigor a partir desta data, revogadas as disposicdes
em contrario.

Aparecida de Goiania, junho de 2013
Carlos Alberto Vicchiatti, Ph. D.
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